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TERMO DE REFERENCIA PARA SERVI COS SEM MAO DE OBRA COM DE-
DICACAO EXCLUSIVA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(}AO
Processo Administrativo n° 9900182199,/2025

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacio de servicos DE UMA EMPRESA ESPECIALIZADA PARA O DESENVOL-
VIMENTO DE UM SISTEMA INFORMATIZADO DE GESTAO DE ESTOQUE DE
MATERIAIS DE CONSUMO, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigén-

cias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE | QUANTIDA | VALOR | VALOR
DE DE UNITAR | TOTAL
MEDIDA 10

Contratacao de
uma empresa espe-
cializada para o de-
senvolvimento de 16918 01 01 RS
um Sistema infor-
matizado de gestao
de estoque de ma-
teriais de consumo.

1.2, Os servicos objeto desta contratacdo sio caracterizados como comuns tendo em vista
que seus padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos pelo edital,

por meio de especificacdes usuais no mercado.

1.3. A contratacdo se dara de forma integral, nao sendo aceito seu parcelamento, conforme

devidamente justificado no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 meses contado da divulgacido no Portal

Nacional de Contratacées Publicas (PNCP).

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacio a

vigéncia da contratacio.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRA-
TAGAO

2.1. O Municipio de Nitero1, por meio da Secretaria Municipal de Administracao (SMA),

tem como objetivo executar um mapeamento minucioso dos fluxos e rotinas do setor. A
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iniciativa busca, ainda, atender aos principios de eficiéncia, economicidade e transparéncia,
conforme estabelecido na Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n° 101/2000) e no Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), garantindo que a gestao de estoques

esteja alinhada as boas praticas administrativas e as exigéncias dos 6rgéos de controle.

2.2. A presente contratacao nao consta no Plano de Contratacées Anual — PCA 2025,
desta forma, o processo sera submetido a autornizacdao do Chefe do Poder Executivo, nos

termos do Art. 29, § 6° do Decreto Municipal 14730/2023.

3.  DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CI-
CLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 O servico devera apresentar, no minimo, as seguintes especificacoes:
¢ Assessoria técnica na elaboracio dos documentos necessarios para futura licitacéo;

® Realizar diagnostico detalhado dos processos atuais de gestiao de estoque, incluindo

recebimento, armazenamento, distribuicdo e controle de materiais.

e Mapear fluxos de trabalho e rotinas operacionais, identificando etapas, responsaveis,

prazos e documentos envolvidos.

® Analisar documentos e registros existentes, como planilhas, relatorios e formularios,

verificando a acuracidade e consisténcia dos dados.

e Identificar gargalos, ineficiéncias e riscos nos processos, como perdas de estoque,

erros de registro ou falta de rastreabilidade.

® Levantamento das necessidades e expectativas dos usuarios, por meio de entrevistas,

reunides e observacdo direta das atividades.

® Definir requisitos funcionais e nao funcionais do sistema, como funcionalidades es-
senciais, relatorios, indicadores, integracoes necessarias e requisitos de seguranca da

informacio.

® Propor melhorias e funcionalidades especificas que tornem o sistema mais eficiente

e alinhado a realidade operacional do almoxarifado.

® Apresentar relatorio técnico conclusivo, consolidando todas as informacoes levanta-

das e recomendando a solucio tecnologica mais adequada.

® Apo6s o levantamento e analise dos dados, a empresa devera desenvolver um proto-
tipo funcional do sistema, contemplando as funcionalidades mapeadas, para valida-

cdo em ambiente controlado

e Auxilio na elaboracdo de todas as documentacoes necessarias (Documento Formali-
zar da Demanda — DFD, Termo de Referéncia — TR e Estudo Técnico Preliminar —
ETP)
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4.  REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do ob-
jeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Manual de Compras

Sustentaveis do Municipio de Niteror:

4.1.1. A contratada devera realizar a logistica reversa de todos os itens e utilizados
no servico contratado, respeitando as boas praticas de sustentabilidade e a legislacao

ambiental aplicavel.

Da participacdo de empresas sob a forma de consorcio

4.5. Sera permitida a participacao de pessoas juridicas reunidas em consorcio.

Subcontratagiao

4.6. Nio é admitida a subcontratacio do objeto contratual, em razao da indivisibilidade
do objeto.

Vistoria

4.11. Naio ha necessidade de realizacao de avaliacao prévia do local de execucao dos servi-
cos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugio

5.1. A execucio do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucdo do objeto: 30 dias da assinatura do contrato
5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos:

1. Reuniio inicial e alinhamento
Descricao: Apresentacao da equipe, definicao do plano de trabalho e alinhamento

de expectativas e escopo.

2. Levantamento de dados e diagnostico
Descricao: Entrevistas (presenciais ou online), analise de documentos e mapea-

mento dos processos do almoxarifado.

3. Analise e defini¢do de requisitos
Descricido: Consolidacdo das informacoes coletadas, identificacio de melhorias e

definicdo das funcionalidades do sistema.
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4. Desenvolvimento do protétipo funcional
Descricao: Criacao de um prototipo com as funcionalidades mapeadas, para testes

em ambiente controlado.

5. Validagdo e ajustes do prototipo
Descricio: Testes com a equipe do almoxarifado, coleta de feedback e ajustes ne-

Cessarios.

6. Entrega do relatorio final
Descricao: Apresentacao de documento técnico consolidando todo o trabalho reali-

zado e recomendacoes para a implantacdo definitiva.
Local e horario da prestaciao dos servigcos
5.2.  Os servicos serdo prestados de forma remota na dependéncia da CONTRATADA.
5.3. Os servicos serao prestados no seguinte horario: 09h as 17h

Rotinas a serem cumpridas

54. A execucio contratual observara as rotinas expostas no item 5.1 e nas especificacoes

contantes na descricio do objeto.
Materiais a serem disponibilizados

5.5.  Paraa perfeita execucio dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os matemnais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades

a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicao quando necessario.
Informacgées relevantes para o dimensionamento da proposta

5.6. O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 dias, a contar da data

de apresentacio.
Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.7. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).
Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato

5.9. Nio serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacio do contrato devido as

caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequén-

cias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o crono-
> J >
grama de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas

tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicacOes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica

para esse fim.

6.4. O orgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adocio de pro-

vidéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5.  ApoOs a assinatura do contrato ou mstrumento equivalente, o 61gao ou entidade po-
dera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentaciao
do plano de fiscalizacdao, que contera informacoes acerca das obrigacoes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar
de execuciao da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san-

coes aplicaveis, dentre outros.
Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da pres-
tacao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacio a execucao

do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manu-
tencdo do preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exer-

cicio da atividade.

Fiscalizagao

6.8. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Let n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.09. As atribuicoes do fiscal do contrato sao aquelas descritas nos artigos 20 a 26 do De-
creto Municipal 14.730/2023.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato tem como funciao administrar o contrato até o término de sua
vigéncia, desempenhando as atribuicdes administrativas que sdo inerentes ao controle indi-

vidualizado de cada contrato, as quais estao previstas no artigo 18 do Decreto Municipal

14.730/23.
7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucio do objeto utilizara o Insttumento de Medicio de Resultado

(IMR), conforme previsto no Anexo I.

7.1.1. Sera indicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verifi-

cada, sem prejuizo das sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2.  deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida

as atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materais e recursos humanos exigidos para a execu-

cdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A utilizacdo do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para

a avaliacdo da prestacdao dos servicos.

Do recebimento

74.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10(dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o camprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n° 14.133, de 2021 e art.
43, III do Decreto Municipal 14.730/23).

7.5. O prazo da disposiciao acima sera contado do recebimento de comunicacao de co-
branca oriunda do contratado com a comprovacio da prestacio dos servicos a que se referem

a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

(Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do

contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

administrativo. (Art. 17, IT do Decreto Municipal 14.730/23).

7.8. De acordo com o art. 17, IV, do Decreto Municipal 14.730/23, cabera ao fiscal seto-
nal o acompanhamento da execucdao do contrato nos aspectos técnicos ou administrativos
quando a prestacao do objeto ocorrer concomitantemente em setores distintos ou em uni-

dades desconcentradas de um 6rgao ou uma entidade.

7.9.  Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliacoes da execucao do objeto e, se
for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do

contrato.

7.9.1. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subs-
tituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a

fiscalizacdo nio atestar a iltima e/ou tinica medicio de servicos até que sejam sanadas
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todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Pro-
ViSOLIO.
7.9.3. A fiscalizacio nio efetuara o ateste da tiltima e/ou tinica medicio de servicos

até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas

no Recebimento Provisério. (Art. 119 ¢/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021).

7.9.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusiao

de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucoes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desa-
cordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,

sem prejuizo da aplicaciao das penalidades.

Quando a fiscalizacio for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera

conter o registro, a analise e a conclusio acerca das ocorréncias na execucio do contrato, em

relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,

devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.11.

Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do

recebimento provisorio, por servidor ou comissiao designada pela autoridade competente,

apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao mediante

termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1. Emutir documento comprobatorio da avaliacido realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setoral, quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas
pelo contratado, com menciao ao seu desempenho na execucao contratual, baseado
em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplica-
das, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes, conforme

regulamento (artigo 18, V, VI e VII, do Decreto Municipal n°® 14.730/2023).

7.11.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacao apresentada pela
fiscalizacao e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacido e o pagamento da
despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,

por escrito, as respectivas corregoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos

prestados, com base nos relatorios e documentacoes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor

exato dimensionado pela fiscalizacéo.

7.11.5. Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a formalizacio
dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza-

cdo e gestio.
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7.12.  No caso de controvérsia sobre a execucio do objeto, quanto a dimensio, qualidade
e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Le1 n® 14.133, de 2021, comuni-
cando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da

execucio do objeto, para efeito de liquidacao e pagamento.

7.13.  Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéao, pelo contra-

tado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.14. O recebimento provisoro ou definitivo nido excluira a responsabilidade civil pela so-
lidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita exe-

cucio do contrato.

Liquidagao

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
até 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secio, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n® 13.281/20109.

7.16. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibi-
lidade de prorrogacao, nos casos de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nio

ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.17. Para fins de hiquidacio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.17.1. o prazo de validade;
7.17.2. a data da emissio;
7.17.3 os dados do contrato e do 6rgio contratante;
7.17.4. o periodo respectivo de execucio do contrato;
7.17.5. o valor a pagar; e

7.17.6. eventual destaque do valor de retencées tributarias cabiveis.

7.18. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovaciao da regularizaciao da situacao, sem

A ~
onus a contratante;

7.19. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibili-
dade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a

documentacio mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.20. A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencio
das condicoes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a
participacdo em licitacdo, no ambito do dérgio ou entidade, proibicdo de contratar com o

Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.21. Constatando-se a situacio de irregularidade do CONTRATADO, seré providenciada

sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 10 (dez) dias uteis, regularize sua situacio

ou, N0 mesmo prazo, apresente sua defesa e especifique as provas que pretende produzir. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.22.  Naio havendo regularizacido ou sendo a defesa considerada improcedente, o contra-
tante devera comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal
quanto 2a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados os meilos pertinentes e necessarios para garantir o rece-

bimento de seus créditos.

7.23. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a res-
cisao contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao con-

tratado a ampla defesa.

7.24. Havendo a efetiva execucédo do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacio

junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.25. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias tteis contados da finali-

zacao da liquidacao da despesa, conforme secido anterior:

7.26. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualiza-
dos monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacao, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.27. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.28. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancaria para pagamento.

7.29.  Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao apli-

cavel.

7.29.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislacdo vigente.

7.30. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Com-
plementar n® 123, de 2006, nido sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contri-
buicoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apre-
sentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tri-

butario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de CON-
TRATACAO DIRETA (dispensa), com adocio do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execuc¢io

8.2. O regime de execucio do contrato sera de forma integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3.  Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
8.4.  Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca

de le1, tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

8.5.  Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.6.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempre-
endedor Individual - CCMELI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autentici-

dade no sitio https:/ /www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7.  Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitu-
tivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus adminis-

tradores;

8.8.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Uniao e arquivada na Junta Comercial da unidade fe-
derativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrucio Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9.  Sociedade simples: inscri¢cao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juri-
dicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administra-

dores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectiva-
mente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis

onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacido e estatuto social, com a ata da assembleia

que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
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Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Le1 n® 5.764,
de 16 de dezembro 1971.

8.12.  Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracées ou

da consolidacao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentaciao de
certidido expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
tederais e a Divida Ativa da Umido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, medi-
ante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o

objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos Estadual ou Municipal relacionados
ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentacao de declaracio

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,

estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econéomico-Financeira

8.22. Certidio negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacio
(art. 5°, inciso II, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de

sociedade simples;

8.23. Certidio negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.24. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstra-

coes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;
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8.24.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

8.24.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacio e poderio substituir os demonstrativos contabeis

pelo balanco de abertura.

8.24.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de

a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.24.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite de-
finido pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracio Contabil Di-

gital - ECD ao Sped.

8.25. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd
exigido para fins de habilitacio patrimoénio liquido minimo de 5% do valor total estimado da

parcela pertinente.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverio atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura. (Let n° 14.133, de 2021, art. 65, {1°).

8.27. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado me-
diante declaracido assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo for-

necedor.

Quualificagdao Técnica

8.28. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacoes e das

condicoes locais para o camprimento das obrigacoes objeto da licitacao;

8.29. A declaracao acima podera ser substituida por declaracio formal assinada pelo respon-
savel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicoes e peculiaridades da

contratacio.

8.30. Comprovacao de aptidao para execucao de servico de complexidade tecnologica e ope-
racional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidoes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for

O Caso.

8.30.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverao

dizer respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.30.1.1 Contratos relacionados pertinentes a area de TICs de no minimo 1 (um)

a1no;

E)

8.30.2. Sera admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresen-

tacdo e o somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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8.30.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da

matriz ou da filial da empresa licitante.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacoes necessarias a COmprovacio
da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacio, endereco atual da contratante e

local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo total estimado da contratacio é de R$

- »ara o periodo de 12 (doze) meses, conforme

custos unitarios apostos no ETP.

10. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

10.1. O contrato oferece maior detalhamento das obrigacoes do contratante.

11. OBRIGACOES DO CONTRATADO

11.1. O licitante vencedor devera realizar a assinatura do contrato em até cinco dias
uteis, a contar do recebimento da ordem de servico.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contrataciao correrdo a conta de recursos espe-

cificos consignados no Orcamento Geral da Unido.
10.1.1. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

I) Fonte de Recursos: 1.704.00
II) Programa de Trabalho: 17.01.04.122.0145.4191
IITI)  Elemento de Despesa: 33.90.35

Niteroi, 12 de agosto de 2025
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Elaborado por:

Sthéfanie Vieira de Paula Cordeiro Caminha
EPC -Integrante Administrativo
Mat. 12465640
SMA/CPD

Antonio Ivanezio Alves Souza
EPC - Integrante Técnico
Mat. 1246568-0
SMA/CPD

Aprovado por:

Amanda Rocha Torres
Autoridade da Area Requusitante
Mat. 1246258-0
SMA
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ANEXO I - Instrumento de Medicao de Resultado —IMR

Para assegurar a prestacio dos servicos, a CONTRATADA devera executi-los conforme
rotinas previstas nas especificacées contidas no Termo de Referéncia, de forma continua e com
qualidade. Cabera a Equipe de Fiscalizacio identificar eventuais falhas ou outras situacées que pos-
sam influenciar os resultados esperados, a medicdo dos resultados e suas respectivas sancdes segui-
rdo conforme quadros abaixo:

Indicador: Atendimento a demanda da Contratante.

Garantir execucio e eficiéncia do servico con-

IFINALIDADE: tratado.

[Executar mapeamento minucioso dos fluxos e
rotinas para o desenvolvimento de um Sistema
Meta a cumprir informatizado de gestdo de estoque de mater-
ais de consumo.

[[nstrumento de medig¢io Relatorio.

[Periodicidade: Mensal

A cada registro de ocorréncia serd valorado, de
[Mecanismo de Calculo: acordo com a tabela abaixo e a somatorio des-
ses valores representara o indice de penalida-
des a serem aplicadas

[[nicio de Vigéncia: A partir da assinatura do contrato
OCORRENCIA Pontos
Nio produzir os resultados acordados. 1.0

3

Deixar de utilizar materiais e recursos hu-
manos exigidos para a execucio do servico,

e . . 1.5
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade ’
inferior a demandada
Deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades con- 3,0
tratadas.

Penalidades aplicadas
Pontuacio acumulada Acio
1 a 3 pontos Adverténcia
4 a 6 pontos Notificacao
Acima de 6 pontos Rescisdo Unilateral.

A avaliacao de desempenho e qualidade dos servicos prestados sera feita pela comissao fis-
cal, que a consolidara e a entregara a empresa, sendo assegurado o contraditorio e a prévia
e ampla defesa.
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