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TERMO DE REFERENCIA PARA COMPRAS
Secretaria Municipal de Administragao

(Processo Administrativo n° 9900205583/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Aquisicdo de cafeteiras elétricas industriais para preparo de café destinado ao atendi-
mento de grande numero de servidores, prestadores de servico e visitantes, garantindo
oferta continua e segura de café nas dependéncias administrativas, em apoio as ativida-
des laborais e de atendimento ao publico, nos termos da tabela abaixo, conforme con-

dicSes e exigencias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacao Catmat | Unidade | Quant. Valor Valor
de unitario | total

medida
1 Cafeteira Elétrica Industmal, | 1069 unidade 05 RS RS

capacidade minima de 6 litros,
fabricada em aco inoxidavel,
com torneira frontal, visor de
nivel, sistema automatico de
aqueci_mento com termostato,
protecio contra
superaquecinlento, tensido
127V ou bivolt, poténcia
minima de 1.500W, certificada
pelo INMETRO, com garantia

minima de 12 meses, para uso

mnstitucional e preparo
continuo.
2 Cafeteira Elétrica Industrial, | 1069 Unidade 05 RS RS

capacidade minima de 4 litros,
fabricada em aco inoxidavel,
com torneira frontal, visor de
nivel, visor de nivel, sistema

automatico de aquecimento
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com termostato, protecdo
contra superaquecinlento,
tensio 127 V ou bivolt,
poténcia minima de 1.500W,
certificada pelo INMETRO,
com garantia minima de 12
meses, para uso institucional e

preparo continuo.

3 Cafeteira Elétrica Industmal, | 1069 unidade 05 RS RS
capacidade minima de 10
litros, fabricada em aco
moxidavel, com  torneira
frontal, visor de nivel, visor de
nivel, sistema automatico de
aqueci_mento com termostato,
protecio contra
superaquecimento, tensio 127
V ou bivolt, poténcia minima
de 1.500W, certificada pelo
INMETRO, com garantia

minima de 12 meses, para uso

institucional e preparo
continuo.
Preco total estimado: RS
1.2. Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como bens comuns, cujos padrées

de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos com base em especifi-
cacOes usuais no mercado, conforme o disposto no art 6°, inciso XXIII, da Lei n°

14.133/2021.

1.3. O objeto desta contratacao nio se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

artigos 174 e seguintes do Decreto n® 14.730/2023.

1.4, O prazo de vigéncia da contratacio é de 30 (trinta) dias contado da divulgacio no Portal
Nacional de Contratacées Publicas (PNCP).
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O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a

vigéncia da contratacio.

O contratado devera assinar o instrumento contratual no prazo de 5 (cinco) dias, con-
tado da convocaciao da Administracdo, sob pena de aplicacao das sancoes legais cabiveis,

nos termos do art. 90 da Lei Federal n° 14.133/2021.

A Secretaria Municipal de Administracao considera tecnicamente mais viavel e econo-
micamente mais vantajoso o ndo parcelamento, conforme o disposto no art, 18, {1°, da
Lei n°14.133/2021, tendo em vista que a concentracio da execucdo em unica contrata-
¢do possibilita maior eficiéncia, padronizacio e controle da gestio contratual, além de

evitar sobreposicao de responsabilidades e custos administrativos desnecessarios

A Secretaria de Administracio optou pela nio elaboracio do Estudo Técnico Preliminar
(ETP), com fundamento no art.31, inciso V, do decreto Municipal n°14.730/2023, uma
vez que se trata de aquisicdo de bem comum de baixo valor, enquadrada como dispensa
de licitacdo por valor, nos termos no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021. Assim,
este Termo de Referéncia cumpre a funcio de apresentar de forma objetiva as necessi-
dades, justificativas e motivacoes da contratacdo, demonstracio que a solucio proposta

é eficiente, célere economicamente vantajosa para o atendimento da demanda.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.

2.2.

A Fundamentacao da Contratacdo e a definicao dos quantitativos estao detalhadas no
Documento de Formalizacio da Demanda (DFD), que subsidia este Termo de Refe-
réncia, conforme dispensa do Estudo Técnico Preliminar prevista no art. 31, inciso V,

do Decreto Municipal n° 14.730/2023.

Embora o objeto da presente contratacio nao esteja contemplado no Plano de Contra-
tacoes Anual de 2025, conforme demonstrado na Peca 10, sua realizacio encontra-se

devidamente autorizada pelo Chefe do Poder Executivo, nos termos do art. 29, {6°, do

Decreto Municipal n° 14.730/2023.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo proposta consiste na aquisicao de cateteiras elétricas industriais, conforme

as especificacdes técnicas e quantidades descritas na Tabela 1 do item 1.1 deste Termo
de Referéncia, de modo a atender a demanda interna da Secretaria Municipal de Ad-

ministracao e demais orgaos localizados no Centro Administrativo de Niteror - CAN.

3.2. O fornecimento visa garantir o preparo continuo de café para servidores, prestadores

de servico e visitantes, contribuindo para o bem-estar, conforto e produtividade du-

rante as atividades laborais e de atendimento ao publico.
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3.3. O uso de equipamento industriais em aco 1ox, apresentam maior durabilidade, capa-
cidade, eficiéncia energética e garantia de seguranca elétrica, sendo adequados para o
uso institucional e para o elevado fluxo de pessoas nas dependéncias do Centro Admi-
nistrativo de Niterol (CAN) e demais orgaos da Prefeitura. A alternativa de aquisicao
unica, em substituicio a modelos domésticos de baixa capacidade e curta vida util,
apresenta melhor relacdo custo-beneficio, reduzindo a necessidade de trocas frequen-

tes e evitando despesas recorrentes com manutencao.

3.4. A solucao adotada encontra respaldo no Documento de Formalizacao da Demanda
(DFD) e nos principios da eficiéncia, economicidade e sustentabilidade, conforme o
art. 11 da Lei n° 14.133/2021 e o art. 28, §4° III, do Decreto Municipal n°
14.730/2023, assegurando o atendimento adequado da demanda com minimo custo e

maxima funcionalidade.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseilam no Guia Nacional de Con-

tratacoes Sustentaveis:

4.1.1. Garantir a qualidade, seguranca e desempenho do equipamento, assegurando a
protecio da satde e integridade fisica dos usuarios, com foco em durabilidade e eficién-
cia energética, contribuindo para a reducao de residuos e a manutencao de uma econo-

mia circular.

4.1.2. Sempre que aplicavel, os produtos deverao possuir certificacao ambiental emitida
por 6rgios acreditados, como o INMETRO, atestando conformidade com padrdes de

sustentabilidade, eficiéncia e seguranca elétrica.

4.1.3. Os maternais utilizados na fabricacao do equipamento e de suas embalagens deve-
rdo ser livres de substancias toxicas, reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis, em con-

formidade com as normas ABNT NBR 15448-1 e 15448-2.

4.1.4. As embalagens deverao ser reduzidas ao volume minimo necessario, preferencial-
mente compostas por materiais reciclaveis, devendo permitir o reaproveitamento ou

descarte ambientalmente adequado, conforme praticas de logistica reversa.

4.1.5. O fornecedor devera adotar praticas de gestao ambiental no processo de fabrica-
cdo e transporte, buscando a reducdo da emissdo de gases de efeito estufa e o uso raci-

onal de recursos naturais.

Subcontratagiao

4.. Nio é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratagiao

42.  Nio havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°

14.133, de 2021.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigées de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de até 30 (trinta) dias corridos, contados da emissao na Nota
de empenho, em remessa unica, salvo motivo devidamente justificado e aceito pela Administra-

cdo.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorroga-

cdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacoes de caso fortuito e forca maior.

5.3. Os bens deverio ser entregues no Centro Administrativo de Nitero: (CAN), localizado na
Rua Visconde de Sepetiba, 987, subsolo (ADSG).

5.4. Sera obrigatoria a realizagdo de agendamento prévio para a entrega, diretamente com
os fiscais do contrato designados, pelo endereco eletronico diretoria.adsg(@gmail.com. O
tornecedor devera entrar em contato com antecedéncia minima de 2 (dois) dias uteis, a fim
de definir data e horario para a entrega, possibilitando a adequada organizacio para o recebi-
mento e conferéncia dos materiais. Entregas realizadas sem o devido agendamento prévio po-

derdo ser recusadas pela Administracio.

Garantia, manutenc¢io e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Detesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas aven-
cadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de

sua inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais cir-

cunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse

fim.

Péagina S de 15



PREFEITURA DE

_. ” n IterOI ADMINISTRACAO

TEMPO DE AVANCAR

6.4. O d61gio ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providén-

cias que devam ser cumpridas de imediato.

0.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgio ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacao, que contera informacoes acerca das obrigacoes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucido do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancoes aplicaveis, den-

tre outros.
Fiscalizagao

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscaliza¢do Técnica (Art. 17, I1, ¢/c Art. 21 do Decreto n° 14.730/23)

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuciao do contrato, para que sejam cumpri-
das todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados

para a Administracio.

6.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas

as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato, com a descricio do que for necessario

para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117,
§19
6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira

notificacoes para a correcio da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacio
que demandar decisdo ou adocio de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas apra-

zadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a pror-

rogacao contratual
Fiscaliza¢io Administrativa (Art. 17, III, ¢/c Art. 22 do Decreto n° 14.730/23)

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencio das condicoes de habilitacido da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinen-

tes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o fiscal administrativo do

contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato
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para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°

11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.9. Além do disposto acima, a fiscalizacao contratual obedecera as seguintes rotinas:

6.9.1. prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizacao das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e a formalizacdo de apostila-
mentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acom-

panhamento de garantias e glosas;

6.9.2. Certificar-se de que a contratada mantém, durante toda execucao do contrato, as con-
dicdes de habilitacido e qualificacio exigidas na licitacido e/ou na contratacio, solicitando os
documentos necessarios a esta constatacdo, com especial atencao para a regularidade traba-
lhista e previdenciaria nos casos de obras e servicos com dedicacao exclusiva (ou predomi-

nante) de mao de obra;

6.9.3. Examinar a regularidade no recolhimento das contribuicdes fiscais, trabalhistas e pre-
videnciarias;
6.9.4. Atuar tempestivamente na soluciao de eventuais problemas relacionados ao descum-

prmento das obrigacGes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as pro-

videncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9.5. Participar da atualizacao do relatorio de riscos durante a fase de gestio do contrato,

em conjunto com o fiscal técnico e com o setoral, sob coordenacio do gestor do contrato;

6.9.6. Auxiliar o gestor do contrato com as informacoes necessarias, na elaboraciao do docu-
mento comprobatorio da avaliacdo realizada na fiscalizacio do cumprimento de obrigacoes

assumidas pelo contratado;

6.9.7. Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado

que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo;

6.9.8. Receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestando a efetiva realizacio
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das fa-

turas correspondentes;

6.9.9. Nos casos de requerimento de revisdo contratual, exigir a comprovacio dos custos
suportados pelo contratado através de notas fiscais, realizando analise critica da compatibili-

dade dos precos com a realidade de mercado constatada junto a outras fontes;

6.9.10. Receber todos os documentos necessarios, contratualmente estabelecidos, para a li-
quidacdo da despesa e encaminha-los, juntamente com a nota fiscal, para o gestor do contrato
que, apos conferéncia, remetera a documentacdo para o setor responsavel pelo pagamento,

em tempo habil, de modo que o pagamento seja efetuado no prazo adequado;

6.9.11. Verficar o cumprimento das normas trabalhistas por parte da contratada, inclusive

no que se refere a utilizacao pelos empregados da empresa dos equipamentos de proteciao
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individual exigidos pela legislacao pertinente, a fim de evitar acidentes com agentes adminis-
trativos, terceiros e empregados da contratada, e, na hipotese de descumprimento, comunicar
ao gestor para impulsionar o procedimento tendente a notificacio da contratada para o cum-
prmento das normas trabalhistas e instauracao de processo administrativo para aplicacao de

sancdo administrativa;

6.9.12. Certificar-se do correto calculo e recolhimento das obrigacoes trabalhistas, previden-
ciarias e tributarias decorrentes do contrato e, caso necessario, buscar auxilio junto os setores
de contabilidade da Administracdo para a verificacdo dos calculos apresentados, observando

o disposto no art. 24 do Decreto 14.730/23;

Gestor do Contrato (Art. 18 do Decreto 14.730/23)

6.10. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fis-
calizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdao no historico de ge-
renciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da adminis-

tracdo.

6.11. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando,

se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condicoes de habilitacao da con-
tratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem

o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato emitira documento comprobatorio da avaliacao realizada pelos
tiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas
pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na execucio contratual, baseado nos in-
dicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo

constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigaces.

6.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacio de processo administra-
tivo de responsabilizacio para fins de aplicacao de sancoes, a ser conduzido pela comissio
de que trata o art. 158 da Le1 n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com compe-

téncia para tal, conforme o caso.

6.15. O gestor do contrato devera elaborar relatornio final com informacoes sobre a consecu-
¢do dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adota-

das para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.16. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos
para a formalizacao dos procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado

pela fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.
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7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou mstrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompa-
nhamento e fiscalizacao do contrato, para efeito de posterior verificacio de sua conformidade

com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento pro-
visério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacao da con-

tratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebi-
mento provisorio, mediante termo detalhado que comprove a conformidade do objeto quanto
a qualidade, quantidade e caracteristicas técnicas. O termo devera ser assinado pelos fiscais téc-

nico e administrativo, com ateste final do gestor do contrato.

7.4. O prazo de recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma jus-
tificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias técnicas complementares

para afericdo do atendimento as exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensio, qualidade e quan-

tidade, devera ser observado o teor do art. 143 da T.ei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do

objeto, para efeito de liquidacido e pagamento.

7.6. O prazo para a solucio, pelo contratado, de inconsisténcias na execucio do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Admi-
nistracao durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para os fins do

recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade civil e ética pela soli-
dez, seguranca e conformidade dos bens entregues, nem exime o contratado do dever de

reparar falhas, vicios ou defeitos identificados no prazo de garantia.

Liquidagao
7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de até 15

(quinze) dias uteis para fins de iquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos dos artigos 7° e 8° do Decreto n° 13.281/2019.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibili-
dade de prorrogacio, no caso de contratacoes decorrentes de despesas cujos valores nio
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.
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7.9. Para fins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do docu-

mento, tais como:
7.10.1. O prazo de validade;
7.10.2. A data da emissio;
7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.10.4. O periodo respectivo de execucao do contrato;
7.10.5. O valor a pagar; e
7.10.6. Eventual destaque do valor de retencoes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacio da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiiciando-se o prazo apos a comprovacao da regularizacio

da situacido, sem onus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acom-
panhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/Zne ao SI-
CAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrd-

nicos oficiais ou a documentacido mencionada no art. 68 da TLei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condicoes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participa-
¢do em licitacio, no ambito do 6rgio ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,

bem como ocorréncias impeditivas indiretas

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera provi-
denciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,

por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a ina-
dimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os melos pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus

créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisio
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a

ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até

que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nio regularize sua situacao junto ao

SICAF.
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Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, para os contratos
em geral, e 5 (cinco) dias ttels, para os contratos cujos valores nio ultrapassem o limite de que
trata o inciso II do art. 75 da Le1 n® 14.133, de 2021, contados da finalizacao da liquidacao da

despesa, conforme secio anterior, nos termos do Art. 9°, do Decreto Municipal n® 13.281/2019.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicacao do indice IPCA de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo trbutaria prevista na legislacao aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de trbuto inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizacio do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Comple-

mentar n° 123, de 20006, nao sofrera a retencio tributaria quanto aos 1mpostos e contribuicoes

abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido

previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FOR-
NECIMENTO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento DISPENSA DE
LICITACAO, sob a forma ELETRC)NICA, com adocido do critério de julgamento pelo ME-
NOR PRECO.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera integral.

Exigéncias de habilitagao

8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica
8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacao em todo o territorio nacional;

8.5. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacio da autenticidade no sitio

https:/ /www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, esta-
tuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial

da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde

se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede;

8.9. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do

local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde

opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundacio e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou mscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracoes ou da

consolidacio respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de mscricio no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pes-

soas Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de
certidio expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (REFB) e pela
Procuradorna-Geral da Fazenda Nacional (PGEN), referente a todos os créditos tributarios
tederais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do

Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTYS);
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8.16. Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacio de certi-

dio negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacio

das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de mnscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domucilio ou sede

do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacio-
nados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentaciao de de-
claracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da

lei1.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 20006,

estara dispensado da prova de imnscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econéomico-Financeira

8.21. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do

licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacdo, ou de

sociedade simples;

8.22. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.23. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracoes con-

tabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.23.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) su-

periores a 1 (um);

8.23.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacio e poderio substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de

abertura.

8.23.3. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

8.23.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrturacao Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.24. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido

para fins de habilitacio capital minimo de 5% do valor total estimado da contratacio.
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8.25. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacio deverdo atender a todas as exigén-

cias da habilitacao e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

(art. 65, §1°, Le1 n® 14.133, de 2021).

Quualificagdao Técnica

8.30. Caso admuitida a participacao de cooperativas, sera exigida a seguinte documentaciao com-

plementar:

8.30.1. A relacao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a con-
tratacdo e que executarao o contrato, com as respectivas atas de INscricio e a COmprovacao
de que estio domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos

arts. 4°, inciso X1, 21, inciso [ e 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971;

8.30.2. A declaracdo de regularidade de situacio do contribuinte individual — DRSCI, para

cada um dos cooperados mndicados;

8.30.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios

a execucido contratual;

8.30.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.30.5. A comprovacao de integracio das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados

que executardo o contrato; e

8.30.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da coopera-
tiva: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regi-
mento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de con-
vocagdo das trés tltimas assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executariao o contrato em assembleias gerais ou nas reunioes seccionais; e f)

ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.30.7. A ultima auditona contabil-financeira da cooperativa, conforme dispoe o art. 112 da

Lein. 5.764, de 1971, ou uma declaracido, sob as penas da lei, de que tal auditoria nao fo1

exigida pelo orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacio é de R$ , conforme custos unitarios apostos na tabela

acima.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especiticos

consignados no Orcamento do Municipio de Niteroi.
10.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacio:

1. Dotacio: 21322
Pagina 14 de 15



ey PREFEITURA DE

NIEerol | wmsrmcio

TEMPO DE AVANCAR

II. Programa de Trabalho: 17.01.04.122.145.4191
IIT. Natureza da Despesa: 44.90.52
IV. Fonte: 1.704.00
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